Alexander Andred
Max-Klinger-Schule

Handreichung zum Umgang mit Lernsax

Die schulische Lern- und Arbeitsplattform LernSax dient séchsischen Schulen und schulbezogenen
Arbeitsgruppen als Plattform zur schulinternen Organisation und Kooperation sowie als
padagogische Lernplattform zur Umsetzung webbasierter Lehr- und Lernszenarien.?

An der Max-Klinger-Schule wird LernSax zum Austausch von Informationen und zur
Bereitstellung von Arbeitsauftragen genutzt.

In LernSax gibt es verschiedene Maoglichkeiten, wie Lehrer mit Schiilern und Eltern, aber auch
Schiiler untereinander kommunizieren kénnen. Dabei gelten weiterhin die gangigen Regeln
der Kommunikation.

Beleidigungen sowie diskriminierende AuBerungen jeglicher Art werden nicht geduldet.

Zum Einloggen:

e Geben Sie www.lernsax.de in die URL-Leiste ihres Browsers ein. Es muisste sich

folgendes Fenster 6ffnen:
Zum Login-Bereich der Benutzer.
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LernSax

LernSax kennenlernen

Die Cloud-Lésung fur sachsische
Bildungseinrichtungen

Registrierung
Edition 2020 mit:

- integrierter Dokumentenbearbeitung
- Uberarbeitetem Dateimanager

- vereinfachter Administration

- mehr Speicher

> Weiterlesen

Werkzeuge
Fortbildungen

Hilfe und Support

Nutzungsbedingungen

Datenschutz

LernSax testen Smartphone und Tablet Karte der LernSax-Nutzer

Bereich, indem LernSax und seine
Funktionen, APPs, etc. vorgestellt werden.

1 https://www.lernsax.de/wws/9.php#/wws/1494114.php?sid=1894621517906523695842626262859056e093b06
(abgerufen am 15.3.2020, 10:03 Uhr)
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Login (= E-Mail-Adresse)
testschueler@mks.lernsax.de
Passwort

Loggen S@ sich bitte zum Beenden Ihrer Sitzung wieder aus!

Mit dem Uzin p ichdie > Nutzungsb: und D

> passwoflvergessen?
> Noch nidlt Mitglied?
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Hauptbildschirm Privat

Der Privatbereich ist nur fir den eingeloggten Nutzer sichtbar. Hier besteht die Moglichkeit
zur individuellen Kommunikation (Schiiler, Lehrer, andere Nutzer) per Mail und per
Messenger. Dateien, Termine, etc. sind nur fir den privaten Zweck nutzbar.

In der Ubersicht finden sich Termine wund Angaben aus allen Bereichen
(Privat/Institution/Klassen) .

Schnellwechsel in Gruppen
(GTA/Sprachen) und Klassen

Verschiedene Bereiche von LernSax

Esachsen.de \ L LernSak bie mesax - schulcloud

= LernSax Institution Netzwerk Medien

" PFAPE0 Meine Gruppen ~  Meine Klassen ~ I

t L Ubersicht: neue Mails/ Termine/
testschueler - Ubersicht

® Pinwandeintrage aus allen eigenen
- =" Status
Klassen und Gruppen

Kommunizieren

=% Mailservice

Mailservice > 0 ungelesene E-Mall(s)
{3] Adressbuch
Kalender > Osterferien (10.04.2020 00:00 - 18.04.2020 23:59)
L Messenger > Tag der Arbelt (01.05.2020 00:00 - 01.05.2020 23:59)
> Christi Himmelfahrt (21.05.2020 00:00 - 21.05.2020 23:59)
Organisieren
B Dateiablage Pinnwand
) Kalender > Nur Nutzer-Eintrage I
[ Aufgaben
[T stundenplan Klassen
2 Notizen
> 11ma2 (Andrea @)
a8
[N Lesezeichen &/ > Testklasse (administrator)
Lernen .
R Gruppen Ubersicht: zugeordnete

£ Lemtagebucn - Klassen/Gruppen/Schulen

[£] Lernerfolgskantrolle Aﬁa ? Mathe BLF (Andires (&)

5] Medien
Einstellungen Institutionen

£} Einstellungen

A\ systemnachrichten 7 M inger Schule
[&) Profil
Funktionen
Mailservice Adresshuch Lesezeichen
& i3 Ll
Medien Notizen Messenger
e & =] €3
Meniileiste zu den .
@ tundenplan @ Kalender g Aufgaben
Funktionen
q Courselets =) Dateiablage @ Profil
Buttons ZU den Lernerfolgskontrolle E Lerntagebuch A Systemnachrichten
Funktlonen Q Einstellungen




Funktionen der Menuleiste:

Privat

testschueler

(&=) Profil

Kommunizieren
Mailservice
Adressbuch
Messenger

1 —

Organisieren

Dateiablage

Kalender

Stundenplan
Notizen
Lesezeichen
|

Lernen

Courselets

Lernerfolgskontrolle
Medien
e
Einstellungen
Einstellungen

Systemnachrichten

Profil
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Kommunizieren:

e Lesen und Schreiben von E-Mails mit der
eingerichteten E-Mail-Adresse
(vorname.nachname@mks.lernsax.de)

e Die Kommunikation aus Lernsax heraus ist aus
Sicherheitsgriinden deaktiviert.

e Aufnehmen von E-Mail-Adressen ins Adressbuch

e Chat-Kontakt mit LernSax-Nutzern.

Aufgaben "

Organisieren: (nur privater Bereich, nicht fiir andere Nutzer
sichtbar)
e Ablage von privaten Dateien
e Erstellen von Terminen im Kalender, Aufgaben,
Eingeben des Stundenplans, Notizen und Lesezeichen

Lerntagebuch

Lernen: (nur privater Bereich)
e Erstellen von Lernpldnen etc.
e Nicht sichtbar fiir andere Lehrer/Schiler
(bislang noch nicht getestet)

Einstellungen:
e Verandern des Namens, E-Mail-Adresse, optional
weitere Daten (Geburtstag, Facher, etc.)
e Bitte unbedingt Vorname und Nachname des
Schiilers eintragen und Profil auf sichtbar stellen.




Hauptbildschirm Institution:
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In diesem Bereich konnen schulinterne Informationen an alle Mitglieder (Lehrer, Schiiler,
Eltern) weitergegeben werden.

S sachsen.de

Ubersicht wie im Hauptbildschirm Privat

E LernSax bie Mesax - schulcloud

= Lernsax Privat Institution Netzwerk Medien
"FAN280 Meine Gruppen ~  Meine Klassen ~
Institution

Max-Klinger-Schule

LI INAN AT UL
Kommunizieren

2 Forum
Organisieren

B Mitteilungen

[] Stundenplan

] Formulare

Prasentieren

&) Pprofi

Max-Klinger-Schule - Ubersicht

Status
» Benachrichtigungen
Mitteilungen > test2 (16.03.2020 09:23)
> Profilsichtbarkeit (15.03.2020 18:38)
> (15.03.2020 12:55)
Gruppen

4B > Mathe BLF {Andrea @)
&

Klassen

aB1 > 11ma2{Andrea @)
& > Testklasse (administrator)

Mendleiste zu den
Funktionen

Buttons zu den
Funktionen

Funktionen

» Mitteilungen

@ Stundenplan

E Formulare Profil

LE Forum

Ubersicht zu schulinternen Mitteilungen/Terminen
Ubersicht zu den eigenen Klassen bzw. Gruppen




Funktionen der Mentleiste:

Institution

nger-Schule

Gl

Kommunizieren
(= Forum

Organisieren
B Mitteilungen
T Stundenplan

L Formulare

Prasentieren

(&=] Profil

Alexander Andred
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Hauptbildschirm Netzwerke:

In diesem Bereich kdnnen Gruppen aus Mitgliedern verschiedener Institutionen gegriindet
und benutzt werden.

Die offenen Gruppen sind nur fiir Lehrer zuganglich.

Geschlossene Gruppen fir Eltern oder Schiiler existieren aktuell an unserer Schule noch nicht.

-

Esachsen.de LI LernSax pie Mesax- schuicloud
= LernSax Privat Institution Medien
=R RONS
Netzwerk

Willkommen im Netzwerk der LernSax-Nutzer

Institutionsverzeichnis

Netzwerkgruppen Institutionen Ubergreifende Zusammenarbeit
Im Portrat

Netzwerk ist der Arbeitsbereich fur die institutionstbergreifende
Kommunikation und Kooperation zwischen Schulen oder anderen LernSax-
Nutzern.

Bilden Sie Gruppen zu Themen, die auch andere Einrichtungen interessieren.
Arbeiten Sie mit Gleichgesinnten an gemeinsamen Themen oder greifen Sie auf
Inhalte des Materialpools zu.

Bitte beachten Sie: Fir die Einhaltung der Nutzerordnung und der Bestimmungen des Datenschutzes in den
Netzwerkgruppen sind die jeweiligen Moderatoren verantwortlich. FUr Inhalte, auch des Materialpools, tragt der jeweilige
Autor die Verantwortung. Bei Problemen wenden Sie sich bitte an den » Support!



Hauptbildschirm Medien:
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In diesem Bereich kdnnen Medien aus der MeSax-Mediathek und anderen freien Quellen
herausgesucht werden. Bei den Online-Kursen gibt es Tutorials zur Nutzung von LernSax und

dessen Funktionen.

Ssachsen.de _D LernSax bie Mesax - schulcloud
E LernSax Privat Institution Netzwerk
"ERNES

Medien

MeSax-Mediathek Willkommen im Medienbereich von LernSax

Neben der Recherche im Medi der MeSax-Mediathek stehen Ihnen weitere Medienpools von
Drittanbietern zur Verfiigung, die Sie ebenfalls fiir Ihre Arbeit nutzen kénnen.

Freie Ressourcen

Online-Kurse

Gepriifte Inhalte - Lizenzierte Medien - Urheberrechtlich unbedenklich
Ohne Nachweis fiir Schule und Unterricht nutzbar

g M esaX Mediathek

Als LernSax-Nutzer haben Sie hier unmittelbaren Zugriff auf den Online verfugharen Medienbestand der MeSax-Mediathek
Dieser beruht auf landesweit bereitgesteliten Medienprodukten, erganzt durch die lizenzierten Medien des jeweils
zustandigen Medienpadagogischen Zentrums. Alle angezeigten Medien konnen Sie sofort abspielen und als Verweis
dauerhaft in Ihren privaten Medienbereich ibernehmen.

Der Zugriff auf Mesax-Onlinemedien unterliegt zusatzlich den Nutzungsbedingungen der MeSax-Mediathek

Suchen

Suchbegriff
Freitextsuche ~

Hat man liber die Suche ein bestimmtes Medium gefunden, so kann dieses direkt angeschaut

werden.
Mochte man sich das Medium spater
ansehen:

Gewlinschtes Medium 6ffnen E .
-

Detalls ena7Tx

Kréfte und ihre Wirkungen

online-tedium, D 2010, 33 min f

|

Medium merken E

wbng e o

Megtum
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Detalls. OHLE =

G

Uber Bearbeiten kann man die
Medien sichern. Sie sind dann im
Hauptbildschirm Privat/Medien fur
die spatere Verwendung zu finden.

Kréifte und ihre Wirkungen

Online Méedium, 0 2010, 35 min © e wieer am
hon

Uber Kopieren kénnen Medien auch
direkt zu den Klassen/Gruppen
zugeordnet werden, um diese mit
Mitschilern zu teilen. Sie befinden sich
dann im Medienordner der jeweiligen
Klasse/Gruppe.

0387 x

CEFEE
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Hauptbildschirm Klassen/Gruppen:

Dies ist der vielleicht zunachst wichtigste Bereich, um mit Lehrern in Kontakt zu treten und die
von den Lehrern gestellten Aufgaben zu bekommen. Jegliche Aktivitaten sind gruppen- bzw.
klassenintern und koénnen von allen Schulern/Lehrern der Klasse bzw. Gruppe gesehen
werden.

Ubersicht wie im Hauptbildschirm Privat

Fsachsen.de \ L LernSax pie mesax - schulcloud
" FAFL0 Meine Gruppen ~
-Klinger-
.. ) Moderati
w 11ma2 - Ubersicht [
. ® [ ) - E=e
&.- - Status
Kommunizieren > Benachrichtigungen

a% Mitgliederliste
Mitgliederliste > 9 Mitglied(er) online
5 Forum

Umfragen Mitteilungen

g schilerboard

@ > Test(16.03,2020 18:03, Andred @)

{g» Konferenz
Organisieren

[ Dateiablage Funktionen

&%

Kalender

Medien
B Mitteilungen O:u

¥ Aufgaben & Mitgliederliste

&g

Mitteilungen Schiilerboard

Stundenplan Kalender

[T] Stundenplan

. Ressourcen @ Aufgaben

£ Formulare

Forum
Lernen ['E

= Lernplan Website
; ‘@

0 E 8

Lernplan Courselets

Konferenz Dateiablage

© @ H O

1)

Fotoalbum Blog

)

& Courselets

Wiki Umfragen Formulare

m &

Medien

Prasentieren ﬁ Ressourcen
-

[=] Blog

vl Wiki

D Website

1 rorostbum Ubersicht zu klasseninternen Mitteilungen/Terminen

Mendleiste zu den Buttons zu den
Funktionen Funktionen
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Funktionen der Menuleiste:

Kommunizieren:
Kommunizieren Mitgliederliste: Ubersicht (iber alle aktuellen Mitglieder der
Gruppe
Mitgliederliste
/ Forum: Hier konnen klassenintern Informationen
Forum ausgetauscht werden, Diskussionen gefiihrt werden, Sachen
Umfragen besprochen und geplant werden. Beitrage koénnen

kommentiert, bearbeitet, geschlossen oder geldscht werden.
Schulerboard

Konferenz
I Schilerboard: Im Schilerboard kénnen dhnlich wie an einer
Organisieren Pinnwand Beitrage fiir alle Nutzer geteilt werden. Die

Beitrdage werden nach einer gewissen Zeit geloscht. Anders
als im Forum kdnnen Beitrage nicht beantwortet oder
Kalender strukturiert werden.

Dateiablage

Mitteilungen Konferenz: Diese Funktion befindet sich noch in der

Testphase. Es ist moglich, mit Teilnehmern der Gruppe live

Aufgaben zu chatten. Man kann das Mikrofon und die Cam des Laptops
Stundenplan zuschalten. Es ist weiterhin moglich, den Bildschirm zu teilen,

um Prdsentationen im Hintergrund laufen zu lassen oder in

Ressourcen einer Zeichenflache zu arbeiten. Die Funktion ist nicht in allen

B Formulare Browsern moglich. Um eine Konferenz zu starten, missen die

Teilnehmer zu einer vereinbarten Zeit die Konferenz starten.

/

Organisieren:

Dateiablage: Hier konnen Lehrer und Schiiler Dateien hochladen. Die Dateien konnen

heruntergeladen oder direkt im LernSax angesehen werden. Die Ordnerstruktur soll jedoch nur von
den Lehrern verandert werden. Die genaue Funktionsweise wird spater in der Handreichung erklart.

Kalender: Hier konnen Lehrer Termine setzen.

kann man einen Start und ein Ende eingeben. Die Teilnehmer der Gruppe kénnen markieren, wann
sie eine Aufgabe bearbeitet haben. Innerhalb der Beschreibung kann man auf Medien oder Dateien
verweisen. Die genaue Funktionsweise wird spater in der Handreichung erklart.
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Lernen
Lernplan
& Courselets
Medien
Prasentieren
Blog
"3 wiki
D Website

Fotoalbum
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In diesem Bereich hinterlegen Lehrer Dateien. Die Ordnerstruktur soll von den Lehrern
vorgegeben werden.

Hochladen eigener Dateien

Dateiablage
> Datei erstellen I> Datei hochladen Ordner anlegen » Ordner > Suche > Aktualisieren
11ma2 31,2 GB von 31,3 GB frei
Alle Name Hochgeladen GroBe
N = 11ma2
16.03.2020 21:02
N, E] Test Andrea (&)
] KlassenarbeitQuadr.Fkt.2020.docx lﬁgﬁegoéo 20:27 319 KB

Die Datei kann mit dem entsprechenden Hier verbergen sich mehrere
Programm auf dem Rechner ge6ffnet Funktionen, die vor allem dann sinnvoll
oder direkt auf dem Rechner sind, wenn man selbst das Programm
gespeichert werden. Dies bietet sich an, nicht oder nur dltere Versionen besitzt.
wenn man das verwendete Programm in /
der Version besitzt. e 0emod x
& Datei /KlassgifarbeitQuadr.Fkt.2020.docx
wie oben beschrieben
Die Datei erd mit einem LernSax Dateiname lassenarbeitQuadr.Fkt.2020.docx
internen Text-Programm zur Ansicht Plad
. . . . Grolze
geoffnet. Daraus kann die Datei auch in ochgelafln 16.03.2020 20:27, Ancres
anderen Formaten (odt, pdf,..) auf dem Besch
Rechner gespeichert werden.
\ “ 3 60 N, f1 & KlassenarbeitQuadr.Fkt.2020.docx

" Die Datei wird mit einem LernSax
internen Textprogramm zur Bearbeitung
geoffnet. Die bearbeitete Datei kann auf
dem Rechner gespeichert werden. Die
bearbeitete Datei wird zudem in der
Dateiablage als Kopie gespeichert.

Ist es nicht moglich, Arbeitsblatter auszudrucken, so sind diese mithilfe des Ansichtsmodus
selbststandig in den Hefter zu iibernehmen.
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Lehrer kénnen bei Schilern Aufgaben hinterlegen. Diese kbnnen mit einem Beginn und einer
Falligkeit versehen werden. Die Aufgaben werden auf der Hauptseite des jeweiligen Schiilers
sichtbar.

Aufgaben
> Alle Aufgaben dieser Klasse anzeigen > Erledigte Aufgaben ausblenden
Erledigt Titel Zugewiesen von Fallig
(0 0/26 &d Zugangsbestatigung Andrea (& 23.03.2020 00:00

Klickt man auf den Titel der Aufgabe, wird die Aufgabenstellung sichtbar. Dies kénnen direkt
Aufgaben zur Erledigung sein oder ein Verweis auf Aufgaben an anderen Stellen (z.B.
Dateiablage). Nach vollstandiger Bearbeitung der Aufgabe ist sie als erledigt zu markieren.

Aufgabe lesen 087 x
Titel Zugangsbestatigung
Quelle 11maz2

Zugewiesen von Andred (&

Erstellt 16.03.2020 20:40
Beginn 17.03.2020 00:00
Fallig 23.03.2020 00:00
Erledigt 0 von 26 Personen

Bitte markiert die Aufgabe als erledigt um mir erkenntlich
zu machen, wer Zugang hat.

> Als erledigt markieren

Die Lehrkraft kann mit diesem Schritt sehen, von wem welche Aufgabe
bearbeitet/fertiggestellt wurde.

AbschlieBende Bemerkungen:

Die Eltern/Schiler sind verpflichtet, regelmaRig LernSax zu nutzen, um nach neuen Aufgaben
zu schauen. Bei Problemen mit der Bearbeitung der Aufgaben wenden Sie sich per Mail an die
jeweiligen Fachlehrer (E-Mail-Adresse in den Mitgliederlisten).

Bestehen generelle Probleme im Umgang mit LernSax kénnen Sie sich mit einer moglichst
genauen Beschreibung des Problems per Mail an andreae@mks.lernsax.de wenden.




