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Handreichung zum Umgang mit Lernsax 
Die schulische Lern- und Arbeitsplattform LernSax dient sächsischen Schulen und schulbezogenen 

Arbeitsgruppen als Plattform zur schulinternen Organisation und Kooperation sowie als 

pädagogische Lernplattform zur Umsetzung webbasierter Lehr- und Lernszenarien.1 

An der Max-Klinger-Schule wird LernSax zum Austausch von Informationen und zur 

Bereitstellung von Arbeitsaufträgen genutzt. 

In LernSax gibt es verschiedene Möglichkeiten, wie Lehrer mit Schülern und Eltern, aber auch 

Schüler untereinander kommunizieren können. Dabei gelten weiterhin die gängigen Regeln 

der Kommunikation.  

Beleidigungen sowie diskriminierende Äußerungen jeglicher Art werden nicht geduldet. 

Zum Einloggen: 

• Geben Sie www.lernsax.de in die URL-Leiste ihres Browsers ein. Es müsste sich 

folgendes Fenster öffnen: 

 

 

 

 
1 https://www.lernsax.de/wws/9.php#/wws/1494114.php?sid=18946215179065236958426262628590S6e093b06 
(abgerufen am 15.3.2020, 10:03 Uhr) 

Bereich, indem LernSax und seine 

Funktionen, APPs, etc. vorgestellt werden. 

Zum Login-Bereich der Benutzer. 

http://www.lernsax.de/
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Klassen 5 und 6: 

Sie haben als Eltern einen Zugang bekommen. 

Geben Sie hier ihre Anmeldedaten ein. 

 

Login:  

E-Mail-Adresse in der Form VornamedesKindes.NachnamedesKindes@mks.lernsax.de 

 

Passwort: 

Erstanmeldung: mks12345 

Bei der Erstanmeldung wird nach Eingabe des Erstpasswortes nach einem individuellen 

Passwort gefragt. Dieses bitte gut merken! 

 
Klassen 7 bis 12: 

Jeder Schüler hat einen individuellen Zugang bekommen. Gebt hier eure Anmeldedaten 

ein. 

 

Login:  

E-Mail-Adresse in der Form Vorname.Nachname@mks.lernsax.de 

 

Passwort: 

Erstanmeldung: mks12345 

Bei der Erstanmeldung wird nach Eingabe des Erstpasswortes nach einem individuellen 

Passwort gefragt. Dieses bitte gut merken! 

 

Gehen die Anmeldedaten verloren, so schreiben Sie eine E-Mail an: 

wernecke@mks.lernsax.de 

Bitte gehen Sie mit den Anmeldedaten sorgsam um, da aufgrund der aktuellen Situation 

die Belastung des Administrators sehr hoch ist. 
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Hauptbildschirm Privat 

Der Privatbereich ist nur für den eingeloggten Nutzer sichtbar. Hier besteht die Möglichkeit 

zur individuellen Kommunikation (Schüler, Lehrer, andere Nutzer) per Mail und per 

Messenger. Dateien, Termine, etc. sind nur für den privaten Zweck nutzbar. 

In der Übersicht finden sich Termine und Angaben aus allen Bereichen 

(Privat/Institution/Klassen) . 

 

 

Verschiedene Bereiche von LernSax 

Schnellwechsel in Gruppen 

(GTA/Sprachen) und Klassen 

Übersicht: neue Mails/ Termine/ 

Pinwandeinträge aus allen eigenen 

Klassen und Gruppen 

ge 

Buttons zu den 

Funktionen 

Menüleiste zu den 

Funktionen 

Übersicht: zugeordnete 

Klassen/Gruppen/Schulen 
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Funktionen der Menüleiste: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Einstellungen:  

• Verändern des Namens, E-Mail-Adresse, optional 

weitere Daten (Geburtstag, Fächer, etc.)  

• Bitte unbedingt Vorname und Nachname des 

Schülers eintragen und Profil auf sichtbar stellen. 

Kommunizieren:  

• Lesen und Schreiben von E-Mails mit der 

eingerichteten E-Mail-Adresse 

(vorname.nachname@mks.lernsax.de) 

• Die Kommunikation aus Lernsax heraus ist aus 

Sicherheitsgründen deaktiviert. 

• Aufnehmen von E-Mail-Adressen ins Adressbuch  

• Chat-Kontakt mit LernSax-Nutzern. 

Organisieren: (nur privater Bereich, nicht für andere Nutzer 

sichtbar) 

• Ablage von privaten Dateien 

• Erstellen von Terminen im Kalender, Aufgaben, 

Eingeben des Stundenplans, Notizen und Lesezeichen  

Lernen: (nur privater Bereich) 

• Erstellen von Lernplänen etc. 

• Nicht sichtbar für andere Lehrer/Schüler 

(bislang noch nicht getestet) 
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Hauptbildschirm Institution: 

In diesem Bereich können schulinterne Informationen an alle Mitglieder (Lehrer, Schüler, 

Eltern) weitergegeben werden.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Menüleiste zu den 

Funktionen 

Buttons zu den 

Funktionen 

Übersicht wie im Hauptbildschirm Privat 

Übersicht zu schulinternen Mitteilungen/Terminen 

Übersicht zu den eigenen Klassen bzw. Gruppen 
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Funktionen der Menüleiste: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kommunizieren:  

Im Forum kann schulintern mit allen Nutzern 

kommuniziert werden. Hier können Informationen 

ausgetauscht werden, Diskussionen geführt werden, 

Sachen besprochen und geplant werden. Beiträge können 

kommentiert, bearbeitet, geschlossen oder gelöscht 

werden. 

Beiträge sind für alle Nutzer sichtbar. 

Organisieren: 

Unter Mitteilungen können ähnlich wie an einer Pinnwand 

Beiträge für alle Nutzer geteilt werden. Die Beiträge 

werden nach einer gewissen Zeit gelöscht. 

 

Die Funktionen Stundenplan und Formulare werden aktuell 

noch nicht genutzt  

Präsentieren: 

Unter Profil finden Sie die Daten (Adresse, Telefon- und 

Faxnummer, E-Mail-Adresse, Adresse der Homepage) der 

Schule. 
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Hauptbildschirm Netzwerke: 

In diesem Bereich können Gruppen aus Mitgliedern verschiedener Institutionen gegründet 

und benutzt werden. 

Die offenen Gruppen sind nur für Lehrer zugänglich.  

Geschlossene Gruppen für Eltern oder Schüler existieren aktuell an unserer Schule noch nicht. 
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Hauptbildschirm Medien: 

In diesem Bereich können Medien aus der MeSax-Mediathek und anderen freien Quellen 

herausgesucht werden. Bei den Online-Kursen gibt es Tutorials zur Nutzung von LernSax und 

dessen Funktionen. 

 

 

Hat man über die Suche ein bestimmtes Medium gefunden, so kann dieses direkt angeschaut 

werden. 

Möchte man sich das Medium später 

ansehen: 

 

 

 

 

 

 

 

Gewünschtes Medium öffnen 

Medium merken 
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Über Bearbeiten kann man die 

Medien sichern. Sie sind dann im 

Hauptbildschirm Privat/Medien für 

die spätere Verwendung zu finden. 

Über Kopieren können Medien auch 

direkt zu den Klassen/Gruppen 

zugeordnet werden, um diese mit 

Mitschülern zu teilen. Sie befinden sich 

dann im Medienordner der jeweiligen 

Klasse/Gruppe.  
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Hauptbildschirm Klassen/Gruppen: 

Dies ist der vielleicht zunächst wichtigste Bereich, um mit Lehrern in Kontakt zu treten und die 

von den Lehrern gestellten Aufgaben zu bekommen. Jegliche Aktivitäten sind gruppen- bzw. 

klassenintern und können von allen Schülern/Lehrern der Klasse bzw. Gruppe gesehen 

werden.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Übersicht wie im Hauptbildschirm Privat 

Übersicht zu klasseninternen Mitteilungen/Terminen 

Menüleiste zu den 

Funktionen 

Buttons zu den 

Funktionen 
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Funktionen der Menüleiste: 

 

Kommunizieren:  

Mitgliederliste: Übersicht über alle aktuellen Mitglieder der 

Gruppe 

Forum: Hier können klassenintern Informationen 

ausgetauscht werden, Diskussionen geführt werden, Sachen 

besprochen und geplant werden. Beiträge können 

kommentiert, bearbeitet, geschlossen oder gelöscht werden. 

Umfrage: selbsterklärend 

Schülerboard: Im Schülerboard können ähnlich wie an einer 

Pinnwand Beiträge für alle Nutzer geteilt werden. Die 

Beiträge werden nach einer gewissen Zeit gelöscht. Anders 

als im Forum können Beiträge nicht beantwortet oder 

strukturiert werden. 

Konferenz: Diese Funktion befindet sich noch in der 

Testphase.  Es ist möglich, mit Teilnehmern der Gruppe live 

zu chatten. Man kann das Mikrofon und die Cam des Laptops 

zuschalten. Es ist weiterhin möglich, den Bildschirm zu teilen, 

um Präsentationen im Hintergrund laufen zu lassen oder in 

einer Zeichenfläche zu arbeiten. Die Funktion ist nicht in allen 

Browsern möglich. Um eine Konferenz zu starten, müssen die 

Teilnehmer zu einer vereinbarten Zeit die Konferenz starten. 

Organisieren:  

Dateiablage: Hier können Lehrer und Schüler Dateien hochladen. Die Dateien können 

heruntergeladen oder direkt im LernSax angesehen werden. Die Ordnerstruktur soll jedoch nur von 

den Lehrern verändert werden. Die genaue Funktionsweise wird später in der Handreichung erklärt. 

Kalender: Hier können Lehrer Termine setzen. 

Mitteilungen: Pinwand, funktioniert wie das Schülerboard 

Aufgaben: Hier können vom Lehrer Aufgaben für Mitglieder der Gruppe hinterlegt werden. Dazu 

kann man einen Start und ein Ende eingeben. Die Teilnehmer der Gruppe können markieren, wann 

sie eine Aufgabe bearbeitet haben. Innerhalb der Beschreibung kann man auf Medien oder Dateien 

verweisen. Die genaue Funktionsweise wird später in der Handreichung erklärt. 

Stundenplan: Aktuell nicht notwendig 

Ressourcen: Aktuell nicht notwendig 

Lesezeichen: Hier können Lehrer Links zu externen Seiten hinterlegen. 

Formulare: Momentan nicht notwendig. 
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Lernen:  

Lernplan: Diese Funktion befindet sich noch in der 

Testphase. Es besteht die Möglichkeit, dass der Lehrer 

den Schülern eine Aufgabe erteilt. Die Schüler 

bearbeiten die Aufgabe und können ihre Ergebnisse 

direkt als Datei hochladen. Darauf kann der Lehrer ein 

Feedback geben. Die Datei ist dann durch den Schüler 

wieder bearbeitbar. 

Courselets: Prinzipiell ist es hier für Lehrer möglich, 

interaktive Arbeitsblätter zu erstellen. Die Funktion wird 

noch getestet. 

Medien: Hier können Lehrer Medien aus der MeSax-

Bibliothek hinterlegen. 

 

Präsentieren:  

In diesem Bereich gibt es verschiedene Möglichkeiten, die Aktivitäten der Klasse festzuhalten. 

Die Funktion wird vorerst nicht genutzt. 
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Dateiablage 

In diesem Bereich hinterlegen Lehrer Dateien. Die Ordnerstruktur soll von den Lehrern 

vorgegeben werden. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ist es nicht möglich, Arbeitsblätter auszudrucken, so sind diese mithilfe des Ansichtsmodus 

selbstständig in den Hefter zu übernehmen. 

Die Datei kann mit dem entsprechenden 

Programm auf dem Rechner geöffnet 

oder direkt auf dem Rechner 

gespeichert werden. Dies bietet sich an, 

wenn man das verwendete Programm in 

der Version besitzt. 

Hochladen eigener Dateien 

Hier verbergen sich mehrere 

Funktionen, die vor allem dann sinnvoll 

sind, wenn man selbst das Programm 

nicht oder nur ältere Versionen besitzt. 

  wie oben beschrieben 

 Die Datei wird mit einem LernSax 

internen Text-Programm zur Ansicht 

geöffnet. Daraus kann die Datei auch in 

anderen Formaten (odt, pdf,..) auf dem 

Rechner gespeichert werden. 

 Die Datei wird mit einem LernSax 

internen Textprogramm zur Bearbeitung 

geöffnet. Die bearbeitete Datei kann auf 

dem Rechner gespeichert werden. Die 

bearbeitete Datei wird zudem in der 

Dateiablage als Kopie gespeichert. 
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Aufgaben 

Lehrer können bei Schülern Aufgaben hinterlegen. Diese können mit einem Beginn und einer 

Fälligkeit versehen werden. Die Aufgaben werden auf der Hauptseite des jeweiligen Schülers 

sichtbar. 

 

Klickt man auf den Titel der Aufgabe, wird die Aufgabenstellung sichtbar. Dies können direkt 

Aufgaben zur Erledigung sein oder ein Verweis auf Aufgaben an anderen Stellen (z.B. 

Dateiablage). Nach vollständiger Bearbeitung der Aufgabe ist sie als erledigt zu markieren. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Die Lehrkraft kann mit diesem Schritt sehen, von wem welche Aufgabe 

bearbeitet/fertiggestellt wurde. 

 

 

Abschließende Bemerkungen: 

Die Eltern/Schüler sind verpflichtet, regelmäßig LernSax zu nutzen, um nach neuen Aufgaben 

zu schauen. Bei Problemen mit der Bearbeitung der Aufgaben wenden Sie sich per Mail an die 

jeweiligen Fachlehrer (E-Mail-Adresse in den Mitgliederlisten). 

Bestehen generelle Probleme im Umgang mit LernSax können Sie sich mit einer möglichst 

genauen Beschreibung des Problems per Mail an andreae@mks.lernsax.de wenden. 


